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3.2.

3.3.

Cél
Az iranyelv célja, hogy az MSZT nemzeti szabvanyositdé miiszaki bizottsagai,
programbizottsagai és nemzeti (szakmai) bizottsagai (a tovabbiakban: bizottsag) ennek

az iranyelvnek az alapjan kézmegegyezéssel (5.1.10.) hatarozzék meg miukodésiik
részletes szabalyait.

Ervényességi teriilet

Az MSZT bizottsdgainak sajat, részletes miikddési szabalyaira vonatkozd altalanos
kovetelmények.

Fogalommeghatarozasok

Nemzeti szabvanyositd miiszaki bizottsag (MSZT/MB)

Az MSZT onkéntes alapon szervez0dd szakmai alapegysége, amely egy adott
szakteriilet nemzeti szabvanyositasi feladatait operativan és feleldsséggel latja el (lehet
allando és ad hoc).

Programbizottsag (MSZT/PB)

Tobb, egymashoz kapcsolddd szakteriileten mitkddé nemzeti szabvanyositdé miiszaki
bizottsag elnokeibdl allé szakmai testiilet, amelynek feladata a miiszaki bizottsdgok
tevékenységének 0sszehangolasa és a fontossagi sorrend meghatarozasa.

Nemzeti (szakmai) bizottsag (MSZT/NB)

Azonos szakmai teriileten miikod6 programbizottsagok és programbizottsdgokhoz nem
kapcsolodd nemzeti szabvanyositdé miiszaki bizottsagok elndkeibdl és a szakmai
teriilet szempontjabol kiemelkedd fontossagt MSZT-tagszervezetek delegalt
képvisel6ibdl allo szakmai testiilet.

Felelosség és hataskor

Az 1. fejezet szerinti bizottsag csak a Szabvanyiigyi Tanacs jovahagyasaval miikddhet.
A bizottsdg megalakitasara vonatkozo eldterjesztés elokészitése az MSZT ligyintézd
szervezete altal kijelolt munkatars feladata, a bizottsag mitkodésének sziineteltetésére
vagy megsziintetésére vonatkozod elOterjesztés elokészitése a bizottsag titkaranak a
feladata.

A bizottsagok elndkei ¢és titkarai egyiitt felelnek a torvényesség, az eurdpai, a
nemzetkdzi és a magyar nemzeti szabvanyositas miikddési és modszertani
szabdlyainak, a bizottsagok mikodésére vonatkoz6 szabalyoknak, a hataridoknek és a
hatarozatoknak a betartasaért.

Az érvényes magyar jogszabalyokkal, valamint az eurdpai, a nemzetkozi és a magyar
nemzeti szabvanyositas szabalyaival ellentétes dontés nem hozhato.

5. A bizottsagok miikodésére vonatkozé szabalyok

5.1.
5.1.1.

Altalanos szabalyok

Bizottsdg megalakitasat, illetve megsziintetését barki kezdeményezheti, de csak a
Szabvanyligyi Tanacs hagyhatja jova. A megalakitdsra javaslatot tevonek ki kell
toltenie az 1. melléklet szerinti tirlapot, a belépni szdndékozoknak pedig a 2. melléklet
szerinti belépési nyilatkozatot. A bizottsag megalakulasarol a Szabvanyligyi Tanacs a
3. melléklet szerinti elterjesztés alapjan dont.
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5.1.2. A bizottsadg szavazati joggal rendelkezd teljes jogu tagja csak MSZT- tagszervezet (a
tovabbiakban: tag) lehet, ha a tagdijat hataridére befizette. A teljes jogl tagot hivatalosan
bejelentett képviseld (a tovabbiakban: képviseld) képviseli, aki magara nézve kotelezonek
tekinti €s betartja a bizottsdg részletes miikodési szabdlyait, valamint az adatvédelmi
szabalyokat, err6l irdsban nyilatkozik (2., illetve 12. melléklet) és a szakmai munkaban
aktivan, rendszeresen részt vesz. A bizottsdg munkdjaban tanacskozasi joggal meghivott
szakértok is részt vehetnek, ugyancsak a 12. melléklet szerinti adatvédelmi nyilatkozat
aldirdsa és betartdsa esetén. A bizottsagi lilések allando résztvevdje a bizottsag titkara (a
tovabbiakban: titkar).

A képvisel6 nevét, adatait hivatalos formaban az alakul6 iilés eldtt a titkarhoz kell eljuttatni.
Mar miikddd bizottsag esetén az 1) tagot és képviseldjét az MSZT-tagszervezet nyilatkozata
(2. mell¢klet) alapjan a titkdrnak kell nyilvantartasba vennie. A képviseld személyének
valtozasat értelemszerlien ugyanezzel a nyilatkozattal kell bejelenteni. A képviseld
akadalyoztatasa esetén az MSZT-tagszervezetet eseti megbizassal erre felhatalmazott személy
is képviselheti.

A bizottsagi tagsag megszlnik:
— az MSZT-tagsag megsziinésekor;
— aképviseld visszahivasakor (a képviselet megsziintetésekor);
— a Szabvanyiigyi Tanacs megsziintetd hatarozata esetén.

A bizottsagi tagsag megsziintetését akkor kell javasolni a Szabvanyiigyi Tandcsnak, ha a tag,
illetve annak képviseldje nem a bizottsagi dontésnek megfeleléen jar el (példaul a
nemzetkdzi/europai iilésen nem a bizottsagban jovahagyott magyar allaspontot képviseli, nem
tartja be a nemzetkozi/europai szabvanyiigyi szervezetekkel valo kapcsolattartas rendjét, vagy
megsérti az adatvédelmi nyilatkozatban vallaltakat).

5.1.3. A bizottsdg adatait (nevét, tevékenységi teriiletét, a megvalasztott elndk,
elndkhelyettes, tagok és képviselok nevét, cimét, elérhetOségét stb.) a titkar tartja
nyilvan a 6. melléklet szerint.

5.1.4. A Dbizottsdg titkarsadgi feladatainak ellatasarol, illetve mikodési feltételeinek
megteremtésérdl az MSZT {igyintézé szervezetének iigyvezetd igazgatdja (a
tovabbiakban: igazgatd) altal megbizolevéllel (5. melléklet) kijelolt titkar
gondoskodik.

5.1.5. A bizottsag akkor sziineteltetheti miikddését vagy sziinhet meg, ha tagjai ugy
hatdroznak vagy az MSZT 1igyintéz0 szervezete kezdeményezi. A bizottsag
miikddésének sziineteltetését vagy megsziintetését a Szabvanyligyi Tandcs elé kell
terjeszteni jovahagyasra.

A bizottsdg miikodésének sziineteltetése vagy megsziintetése a kovetkezd esetekben
kezdeményezhetd:

— abizottsag nem dolgozta ki és nem fogadta el a miikodésének részletes szabalyait,

— a bizottsag tagjainak szédma a létrehozéasahoz sziikséges minimalis taglétszam
(5.2.1.) ala csokken,

— ha a szakteriileten nincsenek tovabbi szabvanyositasi feladatok,
— a bizottsdg miikddési teriiletét masik bizottsag vette at,

— az adott teriileten nincs nemzetkdzi/eurdpai szabvanyositds és nemzeti szintil
szabvanyositasra sincs sziikség,
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5.1.6.

5.1.10.

— ha a kezdeményezést megel6z6 két éven at a bizottsdg semmilyen szabvanyositasi

¢s ahhoz kapcsolddo tevékenységet nem végzett.
A bizottsag elndkét és elndkhelyettesét a bizottsag tagjai sajat maguk koziil valasztjak
meg, egyszeri tobbséggel, Ilehetdleg az alakuldo lésen. A  bizottsag
hatarozatképességére az 5.1.10. szakaszban foglaltak érvényesek. A valasztasig a
titkar, indokolt esetben az MSZT ligyvezetd igazgatoja vagy az altala kijelolt személy
latja el az elndki teendOket. A szavazas eredményét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A
valasztas titkos. Ha a valasztds eredménytelen, a valasztast a kovetkezd iilésen meg
kell ismételni.

Az elndk és az elndkhelyettes személyére minden tag irasban vagy szoban tehet
javaslatot. A bizottsag elndkének és elndkhelyettesének megbizatasa 6t évre vagy a
bizottsag miikodési idOtartamara szol, ha az ennél révidebb. Ha az elndk vagy
elndkhelyettes a megbizatasardl lemond vagy felmentik, akkor 0j valasztast kell tartani
az elézoek szerint. Az elndk lemondasa vagy felmentése esetén az 10j elnok
megvalasztasaig az elndk feladatait az elndkhelyettes latja el.

A bizottsag elndke vagy elndkhelyettese akkor menthetd fel, ha a bizottsag tagjainak
tobb mint a fele ezt irdsban kezdeményezi és felkéri a titkart, hogy a felmentés
megvitatasara és hatarozathozatal céljabol rendkiviili ilést hivjon 6ssze. A rendkiviili,
tisztyjito tlést a titkar, indokolt esetben az MSZT {ligyvezetd igazgatdja vagy az altala
kijelolt személy vezeti. A szavazas el6tt lehetdséget kell adni a vélemények
kifejtésére.

Vitas esetben az igazgatd kozvetitésével ki kell kérni a Szabvéanyligyi Tanacs
allasfoglalasat.

Bizottsagi iilést akkor kell tartani, ha azt vagy a bizottsag elndke, vagy a tagok
képviseldinek legalabb a fele, vagy az MSZT elndke, vagy az MSZT {ligyvezetd
igazgatdja kezdeményezi. Ennek alapjan az {ilést a bizottsag titkéara, indokolt esetben
az MSZT ligyvezetd igazgatdja vagy az altala kijelolt személy hivja dssze.

A bizottsagot sziikség szerinti rendszerességgel, altalaban évente egyszer dssze kell
hivni.

Két héttel az ilés elott a titkdrnak értesitenie kell a tagokat és az esetleges
meghivottakat a bizottsag 0sszehivasardl és a 7. melléklet szerint készitett napirendrol.

Indokolt esetben a bizottsag tagjai — kozmegegyezéssel — két hétnél révidebb
hataridében is megallapodhatnak. Ezt a bizottsag titkardnak a bizottsagi iilés
emlékeztetdjében (8. melléklet) dokumentalnia kell.

A bizottsag Osszehivasarol szolo értesités kikiildése utan a bizottsagba jelentkezett 1)
bizottsagi tagok az adott iilésen csak tanacskozasi joggal vehetnek részt.
A bizottsagi lilést az elnok tavollétében az elndkhelyettes vezeti.

A Dbizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen a bizottsag szavazdsra jogosult
tagjainak tobb mint a fele részt vesz. A tag akadalyoztatdsa esetén szavazatat elOre
irasban is leadhatja. Minden MSZT-tagnak egy szavazata van. Egy MSZT-tag irasbeli
felhatalmazas alapjan, szavazati joggal legfeljebb csak egy masik MSZT-tagot
képviselhet a bizottsagban.

A bizottsag dontéseinek meghozatalakor a kozmegegyezés' elvét kell érvényesiteni. A
bizottsag — kozmegegyezéssel — mindsitett (kétharmados) vagy egyszerl

D A kézmegegyezés MSZ EN 45020 szerinti meghatarozasa a kovetkezo: ,,Altaldnos megegyezés, amelyet az jellemez, hogy
a lényeges kérdésekben az érdekeltek egyetlen jelentds csoportjanak sincs fenntartott ellenvéleménye, tovabba, hogy az
eljaras soran minden érdekelt véleményét igyekeztek figyelembe venni, és megoldast talalni minden iitkdz6 allaspontra.
Megjegyzés: A kozmegegyezés nem sziikségképpen jelent egyhangu véleményt.”
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5.1.11.

5.1.12.

5.1.13.

5.1.14.

5.1.15.

5.1.16.

5.2.
5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

szOtobbséggel  torténd  hatdrozathozatalban is  megallapodhat 1Ggy, hogy
szavazategyenlOség esetén a bizottsag elndkének szavazata dont. Ezt a
kozmegegyezéssel 1étrejott, a hatdrozathozatal modjara vonatkozd megéllapodést a
hatarozat meghozatalat megeldzden irdsban rogziteni kell.

Ha megallapithato, hogy a bizottsag Osszehivasi és miikddési szabalyait egy adott
iiléssel kapcsolatban megszegték, akkor azt a bizottsagi llést érvénytelennek kell
tekinteni.

A bizottsagi munkaért dijazas nem jar.
A bizottsag jogi és pénziigyi képviseletét az ligyintéz0 szervezet latja el.

A bizottsagot az elndke vagy az elndkhelyettese képviseli.
A képviselet atruhdzasanak eseteit a bizottsdg részletes miikodési szabalyai
tartalmazzak.

A bizottsag nevében szakmai allasfoglaldsra, egyéb megallapodas hianyaban az elndk
jogosult.

A Dbizottsag feleldssége ¢s feladata, hogy tevékenysége soran maradéktalanul
érvényesiiljenek a nemzeti szabvanyositasrol sz616, 1995. évi XXVIIL. térvényben és
az MSZT alapszabalydban megfogalmazott alapelvek, valamint a bizottsag
mukodésére vonatkozo szabalyok.

Egyetlen bizottsag sincs a tobbi bizottsaggal ald- vagy folérendeltségi viszonyban.
Minden bizottsag Onkéntes alapon szervezddik, egyetlen MSZT-tagszervezet vagy
bizottsag sem kotelezhetd tagsdgra mas bizottsagban.

Nemzeti szabvanyosito miiszaki bizottsag

Nemzeti szabvanyositdé miszaki bizottsdg (a tovabbiakban: miiszaki bizottsag)
létrehozasahoz és miikodéséhez legalabb 3 tag sziikséges.

A miiszaki bizottsag részletes miikodési szabalyait az MSZT alapszabéalyanak és ezen
altalanos szabalyoknak megfelelden a bizottsag tagjai (elndk, elndkhelyettes és a
képviselok) maguk allapitjak meg, és azokat az MSZT ligyvezetd igazgatoja hagyja
jova.

Ha a miiszaki bizottsag részletes mitkddési szabalyainak tervezete nincs dsszhangban
az MSZT alapszabalyaval és ezen altalanos szabalyokkal, akkor az igazgato
kezdeményezi az 6sszhang megteremtését. Vitas ligyben a Szabvanyiigyi Tanacsnak
kell dontenie.

A miszaki bizottsag albizottsagokat, illetve munkacsoportokat mitkddtethet a konkrét
szabvanykidolgozasi feladatok elvégzésére.

A miszaki bizottsag a titkdrdn keresztiil felliigyeli az albizottsag(ok) ¢és a
munkacsoport(ok) tevékenységét.

Az albizottsag(ok)nak ¢és a munkacsoport(ok)nak a miszaki bizottsag részletes
mukodési szabalyai szerint kell tevékenykedni(iik). Létrehozasuk és feloszlatasuk a
miszaki bizottsag hataskorébe tartozik.

A miuszaki bizottsdg sajat maga altal megszabott, mindenkor érvényes allapotban
tartott munkaprogram alapjan dolgozik.

5.2.7. A muszaki bizottsag feladata
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a) arészletes mikodési szabalyok kidolgozasa;
b) elndkének és elndkhelyettesének megvalasztasa, illetve felmentése;
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5.2.8.

d)

g)

h)

)
k)
D

0)
p)
Az

a nemzetkozi (ISO, IEC) és az eurdpai (CEN, CENELEC, ETSI) szabvanyositasi
szervezetek azon miiszaki bizottsdgainak megjeldlése, amelyek magyar
tilkkorbizottsagaként muiikodik. Egy magyar miiszaki bizottsag tobb nemzetkdzi
és/vagy eurdpai miiszaki bizottsag mukodési teriiletét is atfoghatja, egy adott
nemzetkodzi vagy eurdpai miiszaki bizottsag, valamint az éltala kidolgozott Gsszes
szabvany azonban csak egy magyar miiszaki bizottsaghoz tartozhat.

a nemzetkdzi és az eurdpai szabvanyositd szervezetek munkaprogramjanak
figyelembevételével a bizottsdg eurdpai, illetve nemzetkdzi munkatervének
Osszeallitasa, elfogadédsa és e szerint részvétel a miikddési teriiletéhez tartozé (az
5.2.7. szakasz c) bekezdése szerinti) europai ¢s nemzetkdzi miiszaki bizottsagok
munkdjaban, ezekben a bizottsagokban a miiszaki bizottsag hatarozata szerinti
magyar vélemény képviselete, az iléseken résztvevd(k) kijelolése ¢és
meghatalmazasa;

az 5.2.7. szakasz c¢) bekezdése szerinti nemzetkdzi és eurdpai miiszaki bizottsagok
altal kidolgozott szabvanyok magyar nemzeti szabvanyként vald bevezetése. Ezen
beliil az eurdpai szabvanyok bevezetése kivétel nélkiil, a bevezetési hataridok
betartasaval, a nemzetkozi szabvanyok bevezetése dontés alapjan; egyidejlileg az
ezekkel ellentétes kordbbi magyar szabvanyok visszavonédsa, valamint a
nemzetkodzi/eurdpai szabvanyok bevezetési mdodszerének meghatarozasa;

a miiszaki bizottsdg éves munkaprogramjanak meghatarozésa, illetve modositésa,
figyelembe véve a kiadand6 szabvanyok iranti alkalmazasi igényt;

a szakterlletén igényelt tiszta nemzeti szabvanyok kidolgozasa, egyeztetése,
jovéhagyasra valo eldkészitése, gondoskodas ezen szabvanyok bejelentésérdl
(notifikaciojardl) a CEN-be ¢s a CENELEC-be;

az igényektol fliggden 1) szabvanyositasi témak és teriiletek meghatarozasa;

a nemzeti szabvanyositds modszertani szabalyainak betartdsa a szabvanyositas
soran;

indokolt esetben javaslattétel a modszertani szabalyok modositasara, 6sszhangban
az europai €s a nemzetkozi szabvanyositas modszertani szabalyaival,
egylittmiikodés mas miiszaki bizottsdgokkal;

kozremiikodés ¢és allasfoglalas kialakitdsa a nemzeti szabvéanyositast érintd
kérdésekben;

a miiszaki fejloddés figyelembevételével az érvényes magyar nemzeti szabvanyok
rendszeres korszerliségi feliilvizsgalata, a szabvanyok korszerlsitésének,
modositasanak, helyesbitésének vagy visszavondsanak kezdeményezése;

a szakteriiletéhez tartoz6 szabvanyositasi feladatok ellatasahoz sziikséges anyagi
forrasok felkutatdsa és megszerzése;

szakmai konferencidk kezdeményezése;
szabvanygyljtemények kiadasanak kezdeményezése.

igazgatd felkérése alapjan a miszaki bizottsagok kozremiikodhetnek a

kovetkezokben:

a)

b)
c)

az MSZT-t6l kért, megrendelt vagy igényelt, a szabvanyositassal Osszefliggd
szaktanacsadasban, illetve szakért6i vélemények dsszedllitdsdban;

az MSZT szabvanyoknak valé megfeleldséget tantisitd munkajaban;

az MSZT-t6l kért szakértdi, illetve véleményezdi tevékenységben a jogszabalyok
elOkészitése soran.
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5.3.
5.3.1.

5.3.2.

b)
©)

d)
e)
f)

5.3.3.

5.3.4.

Programbizottsag

A programbizottsagok miikdodésére értelemszeriien a nemzeti szabvanyositd miiszaki
bizottsdgok miikodésére vonatkozé szabalyok érvényesek.

Megjegyzés:

A mellékletek szerinti tvirlapokat értelemszeriien a programbizottsagok esetében is
alkalmazni kell.

A programbizottsag feladata szakteriiletén

az egymashoz kapcsolodd szakteriileteken mikodé miiszaki  bizottsagok
tevékenységének Osszehangoldsa, az atfedések megsziintetése, javaslat a miiszaki
bizottsagokkal le nem fedett teriiletek megsziintetésére, a miiszaki bizottsagok szamara
javaslatok a fontossagi sorrendekre;

a miszaki bizottsagok programjahoz javaslatok kidolgozésa;

javaslat a miiszaki bizottsagok szabvanyositasi munkaprogramjaiban levd esetleges
atfedések és hianyok megsziintetésére;

javaslatok kidolgozasa a szabvanyositési tevékenység javitasara;

éves beszamold készitése a programbizottsag tevékenységeérdl;

javaslattétel nemzeti  szabvanyosité — miszaki  bizottsagok  létrehozésara,
megszilintetésére, illetve 6sszevonasara.

A programbizottsag azonositd jelét a Szabvanyligyi Tandcs 16/1996. szamu
hatarozatanak megfelelden kell megallapitani.

A programbizottsag a miiszaki bizottsagokat nem utasithatja.

5.4. Nemzeti (szakmai) bizottsag

54.1.

54.2.

d)

54.3.

544.

A nemzeti (szakmai) bizottsdg mitkodésének szabalyait sajat alapszabalya tartalmazza,
amelynek 6sszhangban kell lennie az MSZT alapszabalyaval és az 5.1. szakasz szerinti
altalanos szabalyokkal. A nemzeti (szakmai) bizottsag alapszabalyat a Szabvanyiigyi
Tanacs hagyja jova.

A nemzeti (szakmai) bizottsag feladata szakteriiletén

a magyar nemzeti szabvanyositds iranyvonaldnak meghatarozésa az eurdpai ¢és a
nemzetk6zi szabvanyositasi stratégia, valamint az eurdpai és a hazai jogalkotas és
intézményi rendszer altal tamasztott igények figyelembevételével;

ajanlasok kidolgozéasa a miiszaki és a programbizottsagok szamara;

ajanlasok kidolgozasa a kovetkezdkre;

— a magyar nemzeti, az eurdpai €s a nemzetkdzi szabvanyositassal kapcsolatos elvi
kérdésekre,

— az MSZT tevékenységének, szolgaltatasainak, feladatkorének, iizletpolitikdjanak
javitasara,

— az MSZT szolgéltatasainak bovitésére,

— amiszaki bizottsagi rendszer ésszerlsitésére,

— az MSZT-taglétszdm novelésének modszereire,

— az MSZT bevételeinek novelésére;

a szabvanyositasi feladatok ellatdsdhoz sziikséges anyagi forrasok felkutatasa ¢és
megszerzese;

tevékenységérdl éves beszamold 6sszedllitasa.

A nemzeti szakmai bizottsdg azonositéd jelét a Szabvanyiigyi Tandcs 16/1996. szadmu
hatérozatanak megfeleléen kell megallapitani.

A nemzeti (szakmai) Dbizottsdg sem a miszaki bizottsdgokat, sem a
programbizottsagokat nem utasithatja.
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5.5.

5.6.
5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.
5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.
5.6.7.
5.6.8.

5.6.9.

5.6.10.

18/2007

A bizottsag elnokének jogai és feladatai

— A bizottsagi iilés kezdeményezése.

— A bizottsagi iilések levezetése.

— Az albizottsagi eln6kok ¢és a munkacsoport-vezetok megbizasa (ha vannak).
— A bizottsag szakmai képviselete a bizottsagi hatarozatokkal dsszhangban.

— Sziikség esetén, adott kérdésekben nyilatkozattétel a bizottsdg nevében, annak
hatarozataival 6sszhangban.

— Kozremikodés a bizottsag szabvanyositasi programjanak 6sszeallitasaban.

— A szabvanyositasra vonatkoz6 jogszabalyok, valamint az MSZT mindségiranyitasi
¢és modszertani eljardsainak, utasitdsainak, hatdrozatainak, egyéb belso
eldirasainak, tigyrendjének, illetve hatariddinek betartdsa és betartatdsa munkaja
soran.

A bizottsag titkaranak feladatai

Uj bizottsag megalakulasanak elokészitése:

az érdekeltek jegyzékének Osszeallitasa;

az alakulo ilés 0sszehivasa;

az alakul¢ iilés és az elndk, valamint elndkhelyettes valasztasanak levezetése;

a tisztségviselOk megvalasztasaig az iilések elnoki teenddinek ellatasa;

a bizottsag szakteriiletének meghatarozasahoz az eurdpai ¢és a nemzetkdzi
szabvanyligyi szervezetek tiikkorbizottsagainak felmérése és ismertetése.

A Dbizottsagi tagsaghoz sziikséges nyilatkozatok (2. melléklet), a tagszervezetet
képviseldk adatainak bekérése. Az 0j belépdk szamara a bizottsag részletes miikodési
szabalyainak dokumentalt atadasa.

A bizottsagi tagok adatainak naprakész nyilvantartésa, illetve nyilvantartasba vétele az
MSZT-tagszervezetek nyilatkozatai (2. melléklet) alapjan. Ezen adatokkal egyiitt a
bizottsag tobbi adatanak naprakész nyilvantartasa a 6. melléklet szerinti nyilvantartod
lapon.

A szakértok felkérése és az azzal kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa.

A bizottsagi tlések Osszehivasaval és lefolytatasaval kapcsolatos adminisztrativ
teenddk ellatasa.

Az iilések emlékeztetdjének elkészitése (a 8. melléklet szerint) és szétkiildése a
bizottsag tagjainak.

A bizottsagi levelezés.
A bizottsag munkajaval kapcsolatos eldterjesztések elokészitése.

A bizottsag tajékoztatdsa minden olyan jogszabalyrol, modszertani szabalyrol, egyéb
dokumentumrdl vagy tényezordl, amelyet a bizottsagnak a dontés meghozatalakor
figyelembe kell vennie.

A jogszabalyok, mindségiranyitasi és modszertani eljarasok, utasitasok, hatarozatok,
belso eldirasok, ligyrend, illetve hatarid6k betartdsa és betartatasa.

Kozremiikodés a szabvanyositasi programok 0Osszedllitasdban, figyelembe véve a
kiadand6 szabvanyok iranti varhato igényt. Az elfogadott szabvanyositasi program
nyilvantartdsa ¢s folyamatos napra készen tartdsa az i1dokozben -elfogadott
modositasoknak megfeleléen (11. mell€klet).
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5.6.11. A szabvanyok munkaanyagaira és a szabvanyokra érkezd észrevételek kezelése.

5.6.12. A Dbizottsdg altal elfogadott szabvanyok, szabvanymodositisok, szabvany-
visszavondsok adminisztrativ ligyeinek intézése az MSZT mindségiranyitasi eljarasai
szerint.

5.6.13. Az éves beszdmoldjelentés (9. melléklet) elkészitése.

5.6.14. A bizottsagi hatarozatok, dokumentumok nyilvantartasa, megdrzése a dokumentacios
kotelezettség (6. fejezet) szerint.

5.6.15. Gondoskodds a nemzetkO6zi €s az eurOpai szabvanyiigyi szervezetek altal
véleményezésre, illetve szavazasra kiildott dokumentumokra vonatkozd magyar
allaspont kialakitasarol és a magyar vélemény, illetve szavazat hataridére valo
kikiildésérol, tovabba a bizottsagi tagok tdjékoztatisa a nemzetkodzi és az eurdpai
miszaki bizottsagok dokumentumair6l, valamint a magyar részvétellel kapcsolatos
teendok elvégzése.

5.6.16. Gondoskodas a bizottsdg megalakulasanak, miikddése sziineteltetésének, illetve
megsziinésének kozzétételérdl (4., illetve 10. melléklet)

5.6.17. Szakmai konferencidk kezdeményezése, szervezése.

5.6.18. Szabvanygyljtemények kiaddsdnak kezdeményezése, figyelembe véve a varhato
keresletet.

5.6.19. Dokumentacids kotelezettségként a 6. fejezetben megadott dokumentumok bekérése,
elkészitése, naprakész vezetése, illetve megorzése.

5.7. A bizottsag tagjainak jogai és feladatai

5.7.1. Aktiv részvétel a bizottsag részletes miikddési szabalyainak kidolgozéasaban.

5.7.2. Az elndk és az elndkhelyettes megvalasztasa.

5.7.3. Aktiv részvétel a bizottsagi iiléseken (véleménynyilvanitas, allaspont kifejtés,
javaslattétel).

5.7.4. Akadalyoztatds esetén gondoskodas helyettesitésrol, illetdleg az irdsban eldzetesen
leadand¢ allasfoglalés elkészitésérdl és annak eljuttatdsardl a bizottsag titkardhoz.

5.7.5. Javaslattétel a szabvanyositdsi program 0Osszeallitdsdhoz és nyilatkozat a program
végrehajtasahoz sziikséges pénziigyi fedezetekrdl, felhatalmazas alapjan.

5.7.6. Aktiv részvétel a bizottsag szabvanyositasi programja szerint az eurdpai, a nemzetkozi
¢s a magyar szabvanyok kidolgozéaséaban.

5.7.7. Delegalas esetén a nemzetkdzi és az eurdpai miiszaki bizottsagokban, illetve mas
szakmai forumokon az MSZT képviselete a bizottsag altal jovahagyott targyalasi
iranyelvek szerint.

5.7.8. A jogszabalyok, mindségiranyitasi és modszertani eljarasok, utasitasok, hatdrozatok,
belsé eldirasok, tigyrend, illetve hataridok betartéasa.

5.8. A bizottsagok munkajanak értékelése

A bizottsagok titkarai minden év januar 31-ig elkészitik az el6z6 évre vonatkozo
beszamoldt (9. melléklet). Az éves beszamolok értékelése alapjan tajékoztatjak az
ligyvezetd igazgatot a bizottsdgok miikodésérdl, és ha indokolt javaslatot tesznek a
bizottsdgok tovabbi miikddésének modjara, miikddésiik sziineteltetésére, illetve
megsziintetésére.
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6. Dokumentacios kotelezettség

A bizottsagok mikodéséhez a kovetkezé dokumentumok sziikségesek:

— Javaslat a bizottsdg megalakitasara/megsziintetésére,

— eldterjesztés a bizottsag 1étrehozasara/megsziintetésére,

— a bizottsdg miikddésére vonatkozd szabvanyiigyi tanacsi hatarozatok,

— t4jékoztatds a bizottsdg megalakuldsarol, miikkodésének sziineteltetésérdl, illetve
megszinésérol,

— belépési nyilatkozatok,

— adatvédelmi nyilatkozatok,

— megbizodlevél,

— a bizottsag nyilvantart6 lapja,

— a bizottsdg munkaprogramja,

— a bizottsagi lilések emlékeztetoi,

— abizottsag éves beszamoldjelentéset,

— abizottsag ligyeiben folytatott levelezés dokumentumai.

7. Hivatkozott dokumentumok
— 1995. évi XXVIIL. torvény a nemzeti szabvanyositasrol
— aMagyar Szabvanyligyi Testiilet alapszabalya

— a Szabvanyiigyi Tanacs 16/1996. szamu hatarozata a nemzeti szabvanyosito
miiszaki bizottsagok, a programbizottsagok és a nemzeti szakmai bizottsdgok
létrehozasanak feltételeirdl

- MSZ EN 45020 A szabvanyositas ¢és az azzal kapcsolatos tevekenysegek.
Altalanos szakszotar (ISO/IEC Guide 2)

Mellékletek

Javaslat nemzeti szabvanyosité miiszaki bizottsdg megalakitasara
Belépési nyilatkozat nemzeti szabvanyositd miiszaki bizottsagba

Eléterjesztés nemzeti szabvanyosité miiszaki bizottsag létrehozasara
Tajékoztatas nemzeti szabvanyositdo miiszaki bizottsag/programbizottsag/nemzeti
szakmai bizottsag megalakuldsarol

Sl A e

Megbizolevél

Nemzeti szabvanyositd miiszaki bizottsag nyilvantart6 lapja
Altalanos napirend a bizottsag iiléseire

A bizottsagi lilés emlékeztetdjének tartalma

o o 3w

Az MSZT/MB................ (a bizottsag szama és neve) nemzeti szabvanyositd
miuszaki bizottsag ..... évi beszamoldjelentése

10.  Téjékoztatds nemzeti szabvanyositdé miiszaki bizottsdg/programbizottsag/nemzeti
szakmai bizottsag megsziinésérdl/miikodésének sziineteltetésérol

11. Az MSZT/MB................ (a bizottsag szama és neve) nemzeti szabvanyositdo miiszaki
bizottsag ..... évi munkaprogramja

12.  Adatvédelmi nyilatkozat
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1. melléklet
Oldal: 1/2

Magyar Szabvanyiigyi Testiilet
1450 Budapest 9. Pf. 24.
Telefon: 456-6800; Telefax: 456-6823

Javaslat nemzeti szabvanyosito miiszaki bizottsag megalakitz’tséra”

1. A nemzeti szabvanyosité miiszaki bizottsag (a tovabbiakban: miiszaki bizottsag)

megalakitasadra javaslatot tevd neve és cime (szervezet esetében a javaslatot tevo
szervezet €s képviseldjének neve €S CIME): ....ooviecvieriieiiienieeiieie e

2. A miiszaki bizottSAg JaVaSOIt NEVE: ......ccuieiiiiiiiieiieie ettt

3. A miiszaki bizottsag javasolt tevékenységi terlilete: .........cooovmviiiiiiiieeiiiieeiieecie e

Y 4 megalakuldssal kapcsolatban felVildgoSItdst Ad: ............ooovoeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseen.
FOLEfON: ..o

Y Ha az iiresen hagyott hely kevés, akkor a javasolt munkaprogramot kérjiik kiilon mellékletben
megadni.
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1. melléklet
Oldal: 2/2

6. RoOvid attekintés a javasolt tevékenységi teriileten folyd eurdpai és nemzetkdzi
szabvanyositasrol és a korabbi magyar szabvanyositasrol (ha van):

7. A miszaki bizottsag miikodéséhez sziikséges feltételek

a) a kidolgozasra javasolt szabvanyok pénziigyi fedezetének forrasa:.........ccccecveeenennnee.

b) az eurdpai ¢és/vagy nemzetkdzi szabvanyositdsban vald részvétel pénziigyi
fedezetének fOITASA: ......ccooviiiiiiiii s

8. A miszaki bizottsagba belépni szdndékozd szervezetek neve és cime (a megalakitas
feltétele legalabb 3 szervezet):

Datum:

A javaslatot tevd alairdsa
(szervezet esetében a szervezet képviseldjének alairasa)
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2. melléklet
Oldal:1/1

Magyar Szabvanyiigyi Testiilet
1450 Budapest 9. Pf. 24.
Telefon: 456-6800; Telefax: 456-6823

BELEPESI NYILATKOZAT

nemzeti szabvanyosité miiszaki bizottsagbha

ATUlrott, a(Z) ..ooveiii i MSZT-tagszervezet (név és cim)
vezetése nevében nyilatkozom, hogy a tagszervezet a megalakulé/miikodé * MSZT/MB ........
azonositd  JEIU™ ™, o nevii nemzeti szabvanyositd

miiszaki bizottsag tagjainak soraba kivan 1épni és/tagjaként™® az alabbi képviseldje/az alabbi uj

képviseldje révén a bizottsdg munkajaban aktivan részt kivan venni.

A miiszaki bizottsagba tagként bejelentett képviseldnk:

e DEOSZEASA: ettt e e e e nnnnnnnnnnnnnnnn
L EVELEZEST CIIMIE: .. eeneeeenennnnnnns
LTINS ZAIMIA: e —————e e e —————

o BELETAKSZAITIAL ...ttt e e e nnnnnnnnnnnn

Datum:

Cégszerl alairas és bélyegzd

Az MSZT alapszabalyat ¢és a miiszaki bizottsig miikodési szabdlyait magamra nézve
kotelezonek tekintem.

az MSZT-tagszervezet altal bejelentett
képviseld alairasa

* A nem kivant szoveg térlendo.

** Alakulo miiszaki bizottsag esetén nem kell kitolteni.
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3. melléklet
Oldal: 1/2

Magvar Szabvanviigyi Testiilet

Eléterjesztés nemzeti szabvanyosité miiszaki bizottsag létrehozasara

1. A nemzeti szabvanyositdé miiszaki bizottsag (a tovabbiakban: miiszaki bizottsag)
megalakitdsara javaslatot tevO(K) NEVE: ......ccoocuivriiiiiiiiiciiee e

2. A miiszaki bizottSAg JavaSOIt NEVE: ......ccuieviieiiiiiiiciieie ettt
3. A miiszaki bizottsag javasolt azonosito JEle: .........ccoeeriiiiiiiieiiiiece e

4. A miszaki bizottsag javasolt tevékenységi tertilete: .........ocovimvieniiniinieniniienieneene

6. A javasolt kezdeti munkaprogram:

a) A kidolgozasra javasolt szabvanyok (a magyar nyelvii bevezetésre javasolt europai
¢s/vagy nemzetkozi szabvanyok azonositd jelzete és cime és/vagy a korszeriisitésre,
illetve médositasra javasolt magyar szabvanyok hivatkozasi szama €s cime és/vagy a
kidolgozasra javasolt Uj szabvanyok javasolt cime; lehet mellékletben is):

b) az eurdpai €s/vagy nemzetkdzi szabvanyositasban valo javasolt részvétel (azoknak
az eurdpai és/vagy nemzetkozi miiszaki bizottsdgoknak/albizottsagoknak (TC-knek/SC-
knek), illetve munkacsoportoknak az azonosito jele €s neve, amelyek munkéjaban az
aktiv részvétel indokolt és javasolt; lehet mellékletben is):

7. A javasolt tevékenységi teriileten folyo szabvanyositas (Iehet mellékletben is):

a) eurdpai szabvanyositds (a miszaki bizottsdgok azonositdja és neve, az érvényes
SZADVANYOK SZAMA): ...eiiiiiieiiiieeciieeciee et e et e e e et e e et e e et e e s bt e e sabeeesnseeessseeensseeennseeens
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3. melléklet
Oldal: 2/2

b) nemzetkdzi szabvanyositds (a miiszaki bizottsdgok azonositoéja és neve, az érvényes
SZADVANYOK SZAMA): ...veiiiiiiieiiieeciiieeciee et ete et e et e e et e e et e e s beeessseeessseeesaseeensseeensseeans

9.  Munkakapcsolatok mas miiszaki bizottsagokkal és/vagy szervezetekkel:

10. A miszaki bizottsagba belépni szandékozdo MSZT-tagszervezetek neve és cime (lehet
mellékletben is; a megalakitas feltétele legalabb 3 tagszervezet, a 2. melléklet szerinti

belépési nyilatkozatokat csatolni Kell): .........cccooviiiiiiniiiiiii e
Détum
a szaktertilet szerinti
Szabvanyositasi Titkarsag vezetdje
Melléklet: ...... db belépési nyilatkozat
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4. melléklet

Oldal: 1/1
Tajékoztatas nemzeti szabvanyosito miiszaki
bizottsag/programbizottsag/nemzeti (szakmai) bizottsag*
megalakulasarol
A Magyar Szabvanyligyi Testlilet Szabvanyiigyi Tandcsa .........cccvveniinienieenennnne - n
tartott WIESEN, .....coevveeviirieeiieieeeeee e sz. hatarozataval jovahagyta a kovetkezé miiszaki

bizottsag(ok)/programbizottsag(ok)/nemzeti szakmai bizottsag(ok)* megalakulasat

A bizottsag azonosito jele:
neve:

tevékenységi teriilete:

Az alakul6 iilés idépontja:

A bizottsag tagjai**

Felvilagositast ad: ......cccccovvvevvieeiiiec e telefOni .

* A nem kivant rész térlendo.
** A bizottsagba lépett MSZT-tagszervezetek nevet kell megadni.
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5. melléklet
Oldal: 1/1

KT- /200 .
MEGBIZOLEVEL
e
Megbizom AZ IMISZIT/  .oc.eoiiit ettt ettt st e b e s saeeseeenaeenseessseenseens

A megbizas visszavonasig érvényes.

Munkdjahoz sok sikert kivanok.

Budapest, 200 . ...ccccoeiiieiieieeee

ligyvezeto igazgato
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6. melléklet
Oldal: 1/1

Nemzeti szabvanyosito miiszaki bizottsag nyilvantarto lapja

A bizottsag: azonosito jele
neve

tevékenységi teriilete

A bizottsag miikodési teriiletéhez tartozo eurdpai miiszaki bizottsagok

A bizottsag mitkodési teriiletéhez tartozo nemzetkozi miiszaki bizottsagok

Elnok
név, beosztas:
telefon/fax/e-mail:
Az MSZT-tagszervezet
— neve:
— cime:
Elnokhelyettes
név, beosztas:
telefon/fax/e-mail:
Az MSZT-tagszervezet

— neve:
— cime:
Titkar
név, beosztas:
telefon/fax/e-mail:
Tagok
Az MSZT-tagszervezet

— neve:

— cime:

— bejelentett képviseldjének neve, beosztasa:
— telefon/fax/e-mail:

A bizottsag altal miikodtetett albizottsagok és munkacsoportok (ha vannak), valamint
azok tagjai

A nyilvantart6 lap kitoltésének/frissitésének datuma:
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Altalanos napirend a bizottsag iiléseire

Az iilés megnyitasa

A megjelentek szambavétele, a hatarozatképesség megallapitasa

Az iilés részletes napirendje

A titkér jelentése

Az iilés napirendjén 1évo kérdések megtargyalasa és hatarozathozatal
Kapcsolatok mas bizottsagokkal, illetve albizottsagokkal

Egyebek

A kovetkezd iilés id6pontja, helye és napirendje

X N kWD =

Az Ulés bezarasa
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Oldal: 1/1



8. melléklet
Oldal: 1/1

A bizottsagi iilés emlékeztetojének tartalma

A bizottsag azonosito jele és megnevezése

Az 1ilés sorszama

Az iilés helye és idépontja

Az 1ilés napirendje

A jelenlévok névsora (mellékelt jelenléti iv szerint)

A részvételi, illetve szavazati jogosultsdg, valamint a hatarozatképesség megallapitasa

A hatarozatok sorszdmozott felsoroldsa, a sziikséges kiegészité adatokkal

© Ny R D =

Azoknak a fenntartott allasfoglalasoknak, véleményeknek a leirdsa, amelyek miatt adott
kérdésben nem lehetett megallapodni.

9. A felvetett egyéb kérdések
10. A kovetkezd iilés idOpontja, helye és napirendje

11. Az emlékezteto datuma, valamint a titkar alairasa
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9. melléklet
Oldal: 1/2

AZ MSZT/MB..0.0...0.0...0.0..0...0.0..0..0...0.0...0..0.0...0..0..0.0...0.0..0...0‘.
(a bizottsdg szama és neve)
nemzeti szabvanyosito miiszaki bizottsag
ceeseeees €vi beszamoldjelentése

1. Aziilések szama
— az MSZT-n belill:  bizottsagi
albizottsagi (ha van):
munkacsoport:
— az MSZT-nkiviil:  bizottsagi
albizottsagi (ha van):
munkacsoport:

2. A levelezés utjan végzett szavazasok és egyeztetések szama (az alkalmak szama)
— szavazasok:
— egyeztetések:

3. A részvételek szama eurépai (CEN, CENELEC, ETSI) miiszaki
bizottsagi/albizottsagi/munkacsoportiiléseken (az alkalmak szama)
— kiilfoldi tilések:
— hazai rendezést tilések:

4. A részvételek szama nemzetkozi (ISO, IEC) miiszaki bizottsagi/albizottsagi/munka-
csoportiiléseken (az alkalmak sziama)
— kilfoldi tilések:
— hazai rendezésti iilések:

5. Eurdpai szabvanyositasi dokumentumokra adott szavazatok és vélemények szama
— szavazatok:
— vélemények:

6. Nemzetkozi szabvanyositasi dokumentumokra adott szavazatok és vélemények szama
— szavazatok:
— vélemények:

7. A bizottsag teljesitett szabvanyositasi munkaprogramja (db-ban)

— kozzétett szabvanyok magyarul:
kéziratoldal:
angolul:

— visszavont szabvanyok:

— modositasok onallo:

hirdetményes:
— helyesbitések:
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9. melléklet
Oldal: 2/2

8. A bizottsag miikodési forrasai (Ft-ban)
— tagdij:
— kormanyzati megrendelés:
— a gazdasag résztvevOinek megrendelése:
— sajat forras:
— egyéb forras (pl. palyazat):

A miikodési forrasok megoszlasa
— szabvanykidolgozasra:
— europai/nemzetkozi iilésen valo részvételre:

9. Jogszabalyok véleményezése

10. Egyéb tevékenység, megjegyzések

Datum:

a bizottsag elnoke a bizottsag titkara
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10. melléklet
Oldal: 1/1

Tajékoztatas nemzeti szabvanyosito miiszaki
bizottsag/programbizottsag/nemzeti szakmai bizottsag
megszinésérol/mikodésének sziineteltetésérol*

A Magyar Szabvanyligyi Testiilet Szabvanyiigyi Tanacsa .........ccccccevenieenienieneennene - n
tartott UIESEN, ...coevveevieeiieiieieceeeeeeeee, sz. hatarozataval jovahagyta az ..............cccc......

azonositd  jell

Felvilagositast ad: ......cccoevveveiiiiii ey telefON:

* A nem kivant rész torlendo.
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11. melléklet
Oldal: 1/1

(a bizottsdag szama és neve)
nemzeti szabvanyosité miiszaki bizottsag
ceeeees.. €vi munkaprogramja

Eurodpai szabvanyok jovahagyo kézleményes bevezetése: *

Eurodpai szabvanyok magyar nyelvii bevezetése: **

Nemzetkozi szabvanyok bevezetése: **

Tiszta magyar nemzeti szabvanyok kidolgozasa (0 és korszerUsitett):**

Ervényes magyar nemzeti szabvanyok mddositasa:**

Datum:

a bizottsag elnoke a bizottsag titkara

* Az europai szabvdanyok jovahagyo kozleményes bevezetését nem kell részletesen programba venni,
mivel azok bevezetése a bevezetési hataridok betartasaval automatikus kotelezettség és megjelenésiik
iddpontja a kidolgozo szervezetektdl fiigg.

** A szabvanyok azonosito jelzetét és magyar cimét kell megadni, korszerisitett szabvany esetén a
helyettesitett szabvany hivatkozasi szamat is.
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12. melléklet

Oldal: 1/1
Adatvédelmi nyilatkozat
(A nyilatkozat az MSZT/MB........... tagjai és szakértoi szamara elektronikus formaban

vagy papiron eljuttatott dokumentumokra és adatokra vonatkozik.)

A nemzeti szabvanyosité miiszaki bizottsagi tag/szakértd vallalja, hogy a bizottsagi munka
soran kapott informéciot kizardlag a kivant cél szerint, a szabvanyositasi munka tdmogatasara
hasznalja, ezeket az informéciokat mas célra nem hasznositja, és tiszteletben tartja az MSZT,
az eurdpai és a nemzetkozi szabvanyligyi szervezetek, valamint a korméanyzat adatvédelmi és
szerz0i jogi szabalyait.

A kapott dokumentumokat nem juttatja el arra nem jogosult személyeknek.

A bizottsagi tag/képviseld hozzéjarul az altala k6zolt személyes adatainak nyilvantartasdhoz
¢s szabvanyositasi célu felhasznalasahoz.

Elolvastam és a nyilatkozatban foglalt feltételeket magamra nézve kotelezonek tekintem.

Datum:

az MSZT-tagszervezet bejelentett
képviseldjének aldirasa

Cégszerl alairas és bélyegzd
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